
 

  

 
 

 
 

 
 
 
Wir suchen zum 1. September 2025 an unserem Standort in Offenburg  
 
 

Auszubildende zur Kauffrau / zum Kaufmann für Büromanagement (m/w/d) 
 

 
Die QMK GmbH ist ein wachsendes Dienstleistungsunternehmen im Bereich der Mess- und Prüftechnik.  
Mit aktuell 35 Mitarbeitern an unseren Standorten in Offenburg und Schallstadt, betreuen wir unsere Kunden aus 
den verschiedensten Branchen. 
Unser umfangreiches Leistungsspektrum reicht von Kalibrierungen in den Bereichen Elektrotechnik und 
Längenmesstechnik bis hin zum Verkauf von Neugeräten. 
Als akkreditiertes Kalibrierlabor der Deutschen Akkreditierungsstelle (DAkkS) setzen wir höchste 
Qualitätsanforderungen gemäß ISO/IEC 17025. 
 
Deine Aufgaben: 
- Du unterstützt die kaufmännischen Abteilungen bei der Abwicklung ihrer unterschiedlichen Aufgaben, 

sowohl selbstständig als auch im Team 
- Kennenlernen und aktive Mitarbeit in unseren vielseitigen Fachbereichen, wie z.B. Auftragsabwicklung, 

Versand und Logistik, Einkauf, Marketing und Vertrieb, Rechnungswesen und Personalwirtschaft 
- Umgang mit modernen IT-Systemen sowie speziellen Anwendungsprogrammen 
 
Was du mitbringst: 
- Interesse an kaufmännischen Abläufen und ein gutes technisches Verständnis 
- Gute Rechtschreibung und Ausdrucksfähigkeit sowie ein gutes Zahlenverständnis 
- Engagement, Aufgeschlossenheit, Teamgeist und Lernbereitschaft 
 
Wir bieten: 
- Flexible Arbeitszeiten 
- Sehr gute Übernahmechancen nach der Ausbildung 
- Flache Hierarchien mit Aufstiegsmöglichkeiten 
- Bike-Leasing 
- Betriebliche Altersvorsorge 
- Erfolgsabhängiges Urlaubs- & Weihnachtsgeld 
- Regelmäßiges Feedback und ein offenes Ohr für Ideen und Anregungen 
 
 
Natürlich bieten wir auch jederzeit die Möglichkeit für Schnuppertage oder ein Praktikum. 

 
Du willst mehr erfahren oder hast Fragen? Dann melde dich gerne bei uns! 
Deine Ansprechpartnerin:  Jessica Ruh 

Tel.: 07664 50746-22 / Mail: bewerbung@qmk-gmbh.de 
 

 

 


